
सूचना नं. ७ 

नेपाल दूरस ार ा धकरणको 

कायालय स ालन स व धमा 

१. नेपाल दूरस ार ा धकरणबाट वीकृत “ ा धकरणको सेवा स ालन मागदशन, 

२०७७” को बदुा नं. ३ मा बढ मा एक तहाई कमचार को उपि थ तमा सेवा दान 

गन भ े यव था रहेको साथै िज ला शासन कायालय काठमाड ारा म त 

२०७८|१०|०६ मा जार  आदेशको बदुा नं. ६ मा िज ला भ का सबै सावज नक र 

सरकार  नकायमा आलोपालोमा सेवा वाहको उिचत व ध कायालय मखुले गन 

भ े भएकोले ा धकरणका कमचार ह  ( नदशक बाहेक) को हकमा महाशाखा 

मखुले ा धकरणको काममा बाधा नपन गर  आफु मातहतका कमचार ह को ला ग  

म त २०७८ माघ ९ गते देिख ७ दनस मको ला ग आलोपालोमा काय गन ग र 

यव था मलाउने ।  

२. आलोपालोमा काय गन कमचार ह ले अ नवाय पमा E-attendance System बाट 

Outing अ तगत आ– आ नो वदा वीकृत गन अ धकार  माफत पूव वीकृ त लन ु

पन । यसर  वीकृत लने योजनको ला ग Outing वीकृत गन अ धकार ेणी 

ब हन कमचार को ला ग मानव संशाधन वकास तथा आ त रक शासन शाखा मखु, 

सहायक र सहायक नदशकको ला ग स वि धत महाशाखा मखुलाई िज मेवार  

तो कएको छ |  

३. आलोपालोमा काय गन कमचार ह ले अ नवाय पमा बहान १०:०० बजे देिख 

५:०० बजेस म अनलाईन ब स Office Automation System बाट काय स प  

गन ुपनछ र कायालयलाई आव यक परेमा स बि धत महाशाखा मखुको नदशनमा 

भौ तक पमा उपि थत भई कायालयको कामकाज गन ुपनछ |   

४. सं मत कमचार  वा एकासगोल प रवारका सद यको Contact Tracing परेका 

कमचार ह ले ३ दन Work From Home को वीकृ त लई ३ दन प ात PCR 
Test ग र रपोट नेगे टभ आएमा कायालयमा हािजर हनु ु पनछ र रपोट पोजे टभ 



आएमा ७ Work From Home को वीकृ त लई ७ दन प ात PCR Test ग र 

रपोट नेगे टभ आएमा कायालयमा हािजर हनु ु पनछ | Contact Tracing परेका 

कमचार ह ले सोको माण समेत कायालयमा पेश गन ुपनछ |  

५. ७ दनमा PCR Test ग र रपोट नेगे टभ नआएमा थप ७ दन Work From 

Home को वीकृ त लई सो प ात कायालयमा हािजर हनु ुपनछ | 

६. को भड– १९ सं मत कमचार  अ पतालमा भना भई लामो समय उपचार गन ु पन 

भएमा मािणत कागजात पेश गरेको अव थामा बढ मा १ म हनास मको ला ग अ य 

कुनै बदाबाट क ा नहनेु ग र को भड बदा उपल ध गराईनेछ |  

७.  को भड-१९ PCR Test बापत नेपाल सरकारले तोकेको अ धकतम शु क भ  रह  

सं मत कमचार  वा एकासगोलको प रवारको सद यको Contact Tracing मा परेर 
को भड-१९ संग म दोजु दो ल ण देिख PCR Test ग र रपोट नेगे टभ आएमा 

बढ मा १ पटक र को भड-१९ सं मत कमचार को हकमा PCR Test बापत 

बढ मा २ पटकको Test शु क ा धकरणले उपल ध गराउनेछ |  

८. ा धकरणबाट अनमु तप  ा  सेवा दायकह को हकमा ा धकरणबाट हनुे 

सहजीकरणका काम नय मत पमा यथावत हनुेछन र सो योजनको ला ग सेवा 

दायकह ले इमेल ठेगाना ntra@nta.gov.np र info@nta.gov.np मा प ाचार 

गन ुहनु जानकार  गराई छ ।  

९. ा धकरणको सवार  साधन योग गन ु पन भएमा महाशाखा मखुले कारण स हत 

खलुाई १ दन अगावै शासन महाशाखामा जानकार  गराउन ुपनछ |  

१०. नदशक (महाशाखा मखु) को हकमा दै नक पमा कायालयमा उपि थत भई 

कामकाज गन ुपनछ |  

११. य द कुनै प न सम या परेमा ा धकरणका उप नदशक ी सं दप अ धकार  

(९८४१२३५६८८) वा सूचना अ धकार  ी सयु साद ला मछाने 

(९८५११५३७९३) लाई स पक गन स कनेछ । 



१२. अ य यव था नेपाल दूरस ार ा धकरणबाट वीकृत “ ा धकरणको सेवा स ालन 

मागदशन, २०७७” बमोिजम हनेुछ ।  

नोट : आलोपालोमा काय गन कमचार ले कायालयको काम समयमा स प  नगन, 

अनलाईन नब ने, कायालयको नदशन पालना नगरेमा कारवाह को ला ग महाशाखा 

मखुले अ य यू सम  सफा रश गन ुपनछ |  

 

मानव संसाधन बकास तथा आ त रक शासन शाखा 

म त : २०७८/१०/०७ 


